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Metodicka prirucka pro medializaci a publicitu
1. Obecné doporuceni

Tento metodicky pokyn Vam bude slouzit jako srozumitelny poradce a pomlicka, ktera poskytuje veskeré dulezité
informace o zdvaznych postupech pfi propagaci Zdravého mésta Litoméfice. Metodicky pokyn popisuje, jakym
zpusobem pfijemci dotace dokladaji podporu z dotaéniho programu Zdravého mésta Litomérice a MA21.

Jedna se predevsim o tiskové zpravy, prezencni listiny, pozvanky, brozury, letaky, bulletiny, ¢lanky, videa,
powerpointové prezentace a jiné prezentace, reklamni produkty, konferenéni material, CD/DVD, internetové
stranky, besedy, reportaze, konference, nakup drobného hmotného majetku, apod.

Veskerd pfijemcem realizovand informaéni a propagaéni opatieni musi obsahovat minimdlné logo a/nebo
textové prohlaseni.

2, Uziti loga a prohlaseni

a) Logo
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Logo ke staZeni naleznete na internetovych strankach http://zdravemesto.litomerice.cz/ .
Logo se nesmi pouzivat na takovych plochach, které znehodnoti jeho viditelnost a Citelnost.

nebo
b) Prohlaseni

Podpoteno z Dota¢niho programu Zdravého mésta Litoméfice.

3. Specifikace jednotlivych prostfedkd pro propagaci projekta pfijemci dotace

Tiskové zpravy

Tiskové zpravy a informace zamérené na média (tisk, internet, rozhlas a televizi) je tfeba zasilat s prislusnymi
odkazy a udaji o spolufinancovani z dotacniho programu Zdravého mésta Litomérice (dale DP ZM). Povinnost
uvadét informace o spolufinancovani z DP ZM je zdvazna pouze pro vydavatele tiskové zpravy (prijemce dotace),



http://zdravemesto.litomerice.cz/

nikoli pro media, kterda informaci (tiskovou zpravu) prevezmou.

Informacni a komunika¢ni materialy (brozury, sklddacky, letaky a plakaty)

Informaéni materidly musi obsahovat informaci o spolufinancovani z DP ZM, a to uvedenim povinnych Gdajd
(a; b). Tyto informace musi byt uvedeny na predni strané materialu, v pfipadé zasadniho naruseni designu Ci
estetického charakteru predni strany materidlu je mozné informace o spolufinancovani umistit na zadni
(venkovni) strané obalky.

Internetové stranky
Na internetovych strankach musi byt informace o spolufinancovani projektu z DP ZM uvedenim povinnych tdajl
a) nebo b) umisténa na dostatecné viditelném misté, nejlépe v horni ¢asti stranky ¢i v horni ¢asti postrannich list.

Informacéni a osvétové akce

Pri informacnich akcich (konferencich, seminafich, besedach, vystavach, soutézich) souvisejicich s realizaci
projektu, ktery byl podporen z DP ZM, musi organizatofi zietelné poukazat na financ¢ni spolutcast Zdravého
mésta Litomérice. Na dokumentech musi byt umisténa informace o finan¢ni podpore uvedenim povinnych tdajl
a) nebo b). Ucastnici akce dale musi byt informovani ustni formou (napf. na zacatku ¢i na konci akce). V misté
konani bude umisténo logo Zdravého mésta Litoméfice (k zapGj¢eni na MéU Litoméfice — Zdravé mésto
Litomérice, Pekaiskd 2, kontakt: Ladislava Celkova, 734 695 076, e-mail: ladislava.celkova@litomerice.cz).

CD/DVD a audiovizudini technika

Na CD/DVD a ostatnich audiovizudlnich materidlech musi byt viditelné uvedena informace o spolufinancovani
projektu z DP ZM s uvedenim povinnych udaji a) nebo b). Povinné udaje a) nebo b) musi byt uvedeny jak na
obalu nosice, tak v jeho obsahu. Umisténi informaci o povinnych Udajich uvnitf obsahu media by mélo byt
ptizplsobeno jeho charakteru, doporuduje se vsak uvést tyto Gdaje na zacatku ¢i konci napft. filmového zaznamu.

4. Zavérecna doporuceni

UZivani Loga Zdravého mésta by mélo byt vzidy v souladu s celkovym charakterem daného materialu a mélo by
byt umisténo na dobre viditelném misté a v pfimérenych rozmérech odpovidajicich ostatnim grafickym prvkdm.

Umisténi prohlaseni o spolufinancovani projektu z DP ZM by mélo byt umisténo na viditelném misté (viz bod
Informacni a komunikacni materidly) v Citelné kvalité s ohledem na charakter materialu a grafické zpracovani.

Prijemce dotace musi pouZivat logo Zdravého mésta a Prohldseni tak, aby bylo ziejmé, Ze dané aktivity Ci
materidly byly financovdny nebo spolufinancovdny z prostfedkii Dotacéniho programu Zdravého mésta
Litoméfice a probihaji pod patronaci Zdravého mésta Litomérice.

V pripadé nejasnosti ¢i dotaz( tykajicich se medializace a publicity projektd podporenych z DP ZM se prosim
obratte na koordindtorku PZM a MA 21 (Mgr. Irena Vodickova, tel. 416 916 400, 734 170925, mail:
irena.vodickova@litomerice.cz). Ve vlastnim zdjmu tak ucinte v dostatecném casovém predstihu, aby nebyly
ohroZeny zdvazné pokyny Pravidel pro prfedkladatele projekta.




